外来人员进修手册
姓    名                  
选送单位（盖章）         
编    号                 
进修专业                 

进修年份                  
进修人员须知
1、 进修流程：进修人员联系医教部——医教部发送电子版进修手册——报到当日到医教部办理住宿、白服、电梯卡、餐卡、进修费等的相关事宜——结束进修前一周告知医教部——科室结业考核、退住宿押金、电梯卡压金、白服押金、打印进修证书。

2、 报到：

1、 进修人员必须持进修手册，按指定时间携带相关材料到我院医教部报到、等级信息，办理进修手续。进修手册中应在报到当日上交医教部的纸版资料有身份证、毕业证、学位证、职称证、医师资格证、执业证复印件，进修放射、介入等专业的人员还应提供放射工作人员证，近一年的放射体检报告、放射剂量检测报告复印件，以及携带放射剂量卡。
2、 如有特殊原因不能准时报到者，需事先与我院医教部联系。
3、 若由于材料准备不全或不合格导致不能办理报到手续由申请进修人员个人负责。
4、 进修前请告知医教部及进修科室所需要开具的证明。
5、 申请进修人员按规定一次性交齐如下费用：进修费900元/月（含住宿，不需住宿的进修费为300元/月），住宿押金400元；缴纳费用时如果需要开具发票请 提前与本人单位明确要专票还是普票和开票信息。
6、 进修人员统一入住我院员工宿舍的，自行准备被褥。地址为：天津开发区第三大街翠亨村翠亨康庭5号楼。
3、 进修期间：

1、 进修期间因非我院原因而终止进修者，一律不退所交进修费，亦不得替换他人继续进修。
2、 进修期间任何操作需要在带教老师允许后方可进行。
3、 按我院要求着装，佩戴胸卡上岗；胸卡只供本人使用，不得转借或转赠他人；保持胸卡清洁，不得粘贴饰物或涂改；遗失胸卡及时补办。
4、 医师可根据需要开通外来医务人员HIS权限，在上级医师指导下书写病历。
5、 恪守医务人员的职业道德，自觉维护我院声誉。
6、 必须严格遵守我院的各项规章制度和技术操作规程，若因违反制度发生医疗差错、事故，其责任应由当事人与带教老师共同承担。

7、 服从医教部安排的轮转计划，不得中途更改；服从进修科室的排班，不得擅自脱离岗位。
8、 不得在工作区域查看或使用手机。
9、 不得自行带人来我院参观，我院也不安排到外院参观。
10、 爱护科技资料，未经同意，不得自取复制。
11、 不得将任何医疗器械、一次性耗材据为己有。根据院所一次性使用医疗器械管理规定，使用后的一次性物品一律不许带出院外，若带出院外，出现任何问题由当事人负责。
10、爱护公物，损坏公物须按医院规定赔偿。
11、进修期间一律不准事假、探亲假；遇有特殊情况需请假者，应先由原单位主管部门来函协商，由我院酌情并经进修科室同意批假，最多不超过七天，于假期结束后第一个工作日到医教部销假；病假凭医生证明，全休一个月以上者回原单位医治；休病、事假者须延长进修期限。
12、进修期间，各种补贴一律回原单位办理。

4、 结业：
1、 进修期满填写进修进修鉴定表，经带教老师签字后，上交医教部。考核合格，将发放进修结业证书。
2、 提前一周办理离院手续，凭财务票据，填报报销申请，经各部门流转签批后，于周二、四提交财务部退还押金。
3、 出现以下情况者不予发放结业证书或相关证明，即刻终止进修：
（1）严重违反我院规章制度；

（2）违反我院医疗进修生安全管理规定；

（3）进修期间因责任心不强出现重大差错或医疗事故；

（4）道德品质不好，服务态度差，造成恶劣影响；

（5）劳动纪律松散，擅自离开工作岗位；

（6）进修期间有特殊情况请假但逾期不归；

（7）因各种原因提前结束进修学习。

   请申请进修人员接到进修通知后认真阅读此进修须知，遵守以上规定，并本人确认签字。

进修人员签字：   
进  修  申  请  表
	姓    名
	
	性别
	
	出 生 年 月
	
	照  片
（可粘贴电子版)

	学    历
	
	民族
	
	参加工作时间
	
	

	职    称
	
	职务
	
	进 修 专 业
	
	

	邮    箱
	
	电       话
	
	

	进修时间
	      年     月     日     至     年     月     日
	

	是否住宿
	

	医师证编号
	

	执业证编号 
	

	本 

人 

学 

历

	起止年月
	毕业学校
	专业

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工 

作
经
历

	起止年月
	工作单位
	工作科室

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	本 

人 

业
务 

水 

平
	

	选
送
单
位
意
见
	年   月   日         单位盖章

	接
收
单
位
意
见
	                         年   月   日         单位盖章


证件材料黏贴处

身份证复印件
职称证复印件

毕业证、学位证复印件
医师资格证（照片页、信息页）
执业证复印件（照片页、信息页）
放射工作人员证
近一年的放射体检报告
放射剂量检测报告复印件
信息系统账号开通申请单（适用进修\规培\研究生）
	个  人  信  息

	姓 名
	
	性 别
	
	出生日期
	

	学 历
	
	科  室
	
	职    务
	进修□ 规培□ 研究生□

	单位/就读院校
	 
	职称
	
	胸卡号
	 

	身  份  证  号
	

	资格证号
	（无医师证不填）

	执业证号
	（无医师证不填）

	联  系  电  话
	

	申请信息及授予权限

	序号
	账号名称
	开通类型
	备注

	1
	HIS系统账号（HIS）
	病历书写    □
	需医务部、信息部审核

	2
	
	手术II助   □
	需医务部、信息部审核

	账号有效期
	入科：          年     月     日
结业：          年     月     日

	备   注：
	开通HIS的临床进修生、规培生、研究生，必须使用本人账号书写病历，不得使用上级医师账户。上级医师须及时审核所管理的进修生、规培生、研究生书写的病历。

无医师资质人员，只能开通病历书写权限。

	申请人：

年  月  日
	科室负责人：

年  月  日
	人力资源部：

年  月  日
	医务部 ：

年  月  日
	信息部：

年  月  日


进修培训方案及工作登记表
姓名：                  科室：                                  日期：    年   月   日至    年   月   日
	收治病例登记（病例报告登记）
	各种技术操作或手术名称登记

	病种
	计划例数
	实际例数
	各种技术操作或手术名称
	计划次数
	实际次数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


进修科室出科考核表
科室：                  日期：   年   月   日至    年   月   日
	个人自我小结（包括完成计划及医疗任务情况、收获、存在问题及差错事故等）：
                                          签  名：

	考核指标
	指 标 内 涵
	满分
	评分
	备注

	医德医风
	工作责任心、医患关系、人际关系、服务态度
	15
	
	

	工作完成
	以科室要求及轮转方案规定工作量为标准
	15
	
	

	病历书写
	及时准确、字迹清楚、符合三甲医院合格病历要求
	10
	
	临床科室
填写

	体格检查
	正确询问病史，体格检查方法规范、准确
	10
	
	

	诊治能力
	诊断准确、依据充分，处置合理、及时
	内25外10
	
	

	技术操作
	规范、熟练，掌握培养方案规定的技能
	内10外25
	
	

	诊断报告
	及时准确，依据充分，字迹清楚
	25
	
	医技科室
填写

	技术操作
	规范、熟练，掌握培养方案规定的技能
	30
	
	

	理论知识
	掌握疑难病症的诊断、鉴别诊断、治疗原则和相关理论知识
	10
	
	

	劳动纪律
	遵纪守法，遵守各项规章制度
	5
	
	

	总分
	
	100
	
	

	带教老师评语：
签名：
                 年   月   日
	科室意见：
主任签名（公章）：
                     年   月   日


注：轮转科室出科考试由带教老师在出科前一周出2套题目，上交医务部，并预约考试时间。
进修医师出科考试

姓名：         

轮转科室：                     日期：   年   月   日至    年   月  日
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题目：     
